
＜事前準備１＞  

 オンライン授 業
じゅぎょう

は，Microsoft Teams というアプリを使います。  

 先生から配られた，ID と パスワードを大切に保管しましょう。 

  

＝＝＝＝＝＝＝＝ Teams へのログインとチームの確認 ＝＝＝＝＝＝＝＝  

 

①   画面 
がめん 

の「発表」を開きます。     
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

②   「 T eams 」のアイコンを タップ します。     
  

  
  

  
  

  
  

③   自分 
じぶん 

のＩＤを入れ て，「サインイン」を   

  タップ     
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

入れ方がわからない人は，大人の人に   

やってもらいましょう     

④   パスワードを入力して，   

   「サインイン」を タップ します。     
  

  
  

  
  

  
  

  
  



 
  

 これで，クラスのチームに入っていることが確
たし

かめられました。  

  

 終
お

わるときは，「ホームボタン」を２回タップして，Teams の画面
が め ん

をスワイプさせてく

ださい。  

  
つぎ はじ 

 

  

 

⑤   ログインすると，下のような 表示 
ひょうじ 

にな   

  ります。     
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

⑥   下の「チーム」をタップして，自分の   

  学級 
がっきゅう 

のチームが出ていますか？   

  出ていなければ， 先生 
せんせい 

に言ってください。     
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

次 からは，「 Teams 」のアイコンをタップするだけで， 始 められます。     
  

  
  

  
  

  
  

  



＝＝＝＝＝＝＝＝ オンライン授 業
じゅぎょう

の予定
よ て い

を確
たし

かめてみましょう ＝＝＝＝＝＝＝＝  

 すでに，先生
せんせい

がオンライン授 業
じゅぎょう

を予定
よ て い

してあります。  

 その予定
よ て い

を確
たし

かめてみましょう。  

 
  

①   「 Teams 」のアイコンをタップして，   

  始 
はじ 

めます。     
  

  
  

  
  

  
  

  
  

②   下の「アクティビティ」をタップして   

  も， オンライン 授業 
じゅぎょう 

の予定が表示されま   

す。     
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

③   下の「チーム」をタップしても，同じ   

  ように， オンライン 授業 
じゅぎょう 

の 予定 
よてい 

が 表示 
ひょうじ 

さ   

  れます。     
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

④   授業 
じゅぎょう 

の日 １週間前からは 「予定表」   

  をタップ すると 予定 
よてい 

が表示されます。     
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  



＝＝＝＝＝＝＝＝ オンライン授業を始めましょう ＝＝＝＝＝＝＝＝  

  

① 「Teams」

のアイコンをタ

ップして，  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

⑤ 「参加
さ ん か

」すると，オンラインがつながり

ます。  

 先生
せんせい

とあなただけだと，下のように映
うつ

りま

す。  

 クラスのお友達
ともだち

がたくさん入ってくると，

映り方
う つ り か た

が変
か

わってきます。  

  

③   予定 
よてい 

の 授業 
じゅぎょう 

をタップして，   

  右に出ている「参加」をタップします。     
  

  
  

  
  

  
  

④   新 
あたら 

しい 画面 
がめん 

が出てきます。     
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

ビデオカメラのアイコンをタップすると，   

  「ビデオオフ」が「ビデオオン」に変わっ   

  て，自分の顔がカメラでうつります。   

  マイクのマークにはさわらない！     
  

「 今 
いま 

すぐ 参加 
さんか 

」をタップします。   

  Teams を 始 
はじ 

めます。     
  

  
  

  
  

  
  

  

②   「予定表」をタップします。     
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  



 

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

先生 

せんせい 
  

あなた   

    

  

  
  

  か 
  

先生の画面を長おし

して，「ピン留めす

る」をおしましょう 

手をあげるボタンです 

もう一度おすと，手を

さげます 

カメラは基本オ

ンです。 

オン…カメラの

絵にななめの線

がない 

マイクはオフにして

おきましょう。 

オフ…マイクの絵に

ななめの線がある 

スピーカーはオンで

す。オフにすると先生

や友達の声が聞こえま

せん。 

※音量の調整は，iPad

を縦に置いたとき，右

側面にある 2つのボタ

ンでします。 

会議から退出（さよ

うなら）をします。 

オンライン授業が終

わったら，かならず

このボタンをおしま

しょう。 

会議をしながらチャットがで

きます。先生から指示が出た

ら，このボタンをおして，文

字を入力しましょう。 

そうさがうまくいかない！画面が固まって動かない！という時に，いろいろ画面をタッチしてはいけません。

もっと固まります。まずは待ちましょう。丸い矢印が画面のどこかで回っていたら，今タブレットががんばっ

ています。 

待ったけど変わらないときは，ホームボタンを 2度おしして，アプリを消すか，電源ボタン長押しで電源を切
り，もう一度やり直しましょう。 


